REGLAMENTO DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS
GENERADOS POR ORGANISMOS ACADEMICOS,
UNIDADES ACADEMICAS Y ESPACIOS UNIVERSITARIOS
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Son objeto de este Reglamento, los ingresos extraordinarios que reciba
la Universidad Autonoma del Estado de México (UAEM), a través de los Organismos
Académicos, Planteles de la Escuela Preparatoria y demas dependencias académicas y
administrativas, que para efectos de este Reglamento se denominaran érganos generadores.

Articulo 2°. Los ingresos extraordinarios son aquellos que se obtengan por la
recuperacion econdmica derivada de actividades relacionadas con el quehacer universitario,
asi como los supervinientes y seran por los siguientes conceptos:

I. Prestacion de servicios de caracter profesional, técnico y cualquier actividad de caracter
educativo, tales como cursos de educacion continua y/o diplomados, entre otros, de los
que forme parte la UAEM.

Il. Elaboracion y enajenacion de materias primas, materiales, venta de productos
alimenticios, publicaciones, programas o equipos.

I11. Por el licenciamiento contractual de explotacion de tecnologia y uso de patentes.
IV. Todos aquellos que se deriven de contratos, convenios, acuerdos y otros.
V. Donativos, aportaciones o legados, con o sin fines especificos.

VI. Utilizacion directa o concesionada de bienes o prestacidn de servicios de la UAEM en
cualquiera de sus areas.

VII. Cualquier ingreso que por causas diferentes a las antes sefialadas, provenga de los
organos generadores o benefactor de la UAEM.

Articulo 3°. Corresponde al Rector, a través de la Secretaria Administrativa de la
UAEM vy el 6rgano generador, la administracion de los ingresos extraordinarios.

Articulo 4°. Los oOrganos generadores deberan depositar los ingresos
extraordinarios, en la Tesoreria de la UAEM o en las cuentas sefialadas por ésta, dentro de
los cinco dias habiles siguientes a aquel en que sean recibidos.

Articulo 5°. El manejo de algun ingreso extraordinario no especificado en este
ordenamiento, sera tratado conjuntamente por el drgano generador y la Secretaria
Administrativa, debiendo ser ratificado por la Comision de Finanzas y Administracion del
H. Consejo Universitario.



Articulo 6°. La Secretaria Administrativa, a través de la Direccion de Recursos
Financieros, informara trimestralmente a la Comision de Finanzas y Administracion, sobre
el ejercicio de los ingresos extraordinarios.

Articulo 7°. Incurrirdn en responsabilidad universitaria, los titulares de los 6rganos
generadores, asi como cualquier persona vinculada con la integracion de recursos
extraordinarios, en los siguientes casos:

I. Abstenerse de informar y enterar en la Tesoreria los ingresos extraordinarios recibidos.

I1. Ocultar informacidn relacionada con el ejercicio de los ingresos extraordinarios, a los
Organos y autoridades sefialadas en este Reglamento.

I11. Establecer relaciones laborales con cargo a los ingresos extraordinarios sin sujetarse a
lo establecido en este Reglamento.

IV. Disponer, para beneficio personal, de los insumos necesarios para la realizacion de los
conceptos sefialados en el articulo 2° del presente Reglamento.

V. Disponer de los ingresos extraordinarios con un fin diferente a lo establecido por el
presente Reglamento.

VI. Incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento.

La responsabilidad universitaria sera independiente de cualquier otra conforme a las
leyes aplicables de otro &mbito juridico.

Articulo 8°. La interpretacidn del presente Reglamento, en caso de duda, queda a
cargo del Abogado General de la UAEM.

CAPITULO Il
EJERCICIO DEL GASTO DE RECURSOS EXTRAORDINARIOS

Articulo 9°. El gasto que se requiera para la obtencién de ingresos extraordinarios
queda sujeto a lo establecido en este Capitulo. A falta de disposicion especial, se sujetara a
lo que determine la Secretaria Administrativa.

Articulo 10. En el caso de los donativos, aportaciones o legados sefialados en el
articulo 2° del presente Reglamento, se destinaran integramente para el fin propuesto.

Articulo 11. Los convenios que se realicen para la imparticion de diplomados y
cursos de educacion continua, deberan ser revisados y acordados, en su aspecto
administrativo, por la Secretaria Administrativa y en su aspecto académico, por la instancia
0 autoridad universitaria correspondiente, el contenido tematico de los mismos sera
responsabilidad de los 6rganos generadores.



Los convenios, contratos, acuerdos o programas relacionados con alguna de las
actividades sefialadas en el articulo 2° del presente Reglamento, cuya suscripcion propongan
los titulares de los 6rganos generadores, para que sean realizados con recursos aportados por
una dependencia, entidad o persona de los sectores publico, social o privado o que requieran
subcontratar algin bien o servicio, deberdn ser revisados y autorizados por la Secretaria
Administrativa, independientemente de la revision por parte de otras dependencias
universitarias. Los derivados de prérrogas deberan ser analizados y propuestos por el 6rgano
generador y contar con el visto bueno de la propia Secretaria Administrativa, en un plazo
méaximo de 5 dias hébiles. En este caso no se modificaran los objetivos y metas planteadas
en planes o instrumentos anteriormente autorizados.

Para el caso de urgencia en su autorizacion, se debera especificar al enviar la
propuesta, en cuyo caso la Secretaria Administrativa debera dar respuesta en un periodo no
mayor a dos dias habiles después de haberla recibido.

Articulo 12. El 6rgano generador dispondra del 90% de los ingresos extraordinarios
a fin de sufragar las erogaciones necesarias para cubrir gastos de servicios personales,
mantenimiento, equipamiento y en general apoyar la produccion de bienes o prestacion de
servicios.

El 10% de los ingresos extraordinarios se canalizard a los programas prioritarios
sefialados por el Rector, a través de la Secretaria Administrativa.

Aquellos proyectos que por sus particularidades requieran del 80% o mas del monto
total para el pago de prestacion de servicios personales, deberdn estar plenamente
justificados, para su autorizacion por parte de la Secretaria Administrativa.

Los porcentajes sefialados en este articulo podran, excepcional y justificadamente,
ser modificados por las caracteristicas del proyecto, a propuesta del érgano generador y
siendo acordados previamente con la Secretaria Administrativa.

Articulo 13. Los ingresos generados por la explotacion de invenciones o derechos
de autor, por el otorgamiento de patentes o por la transmision de marcas registradas por la
UAEM, se destinaran de la siguiente forma:

I. Un 30% a los 6rganos generadores;
Il. Un 60 % a las personas autoras de la invencion, y
[1l. Un 10% a los programas prioritarios de la UAEM, sefialados por el Rector.

Articulo 14. Los 6rganos generadores podran disponer de recursos para el
financiamiento de programas, convenios u otros, siempre y cuando los recursos les hayan
sido depositados en la cuenta de la Tesoreria de la UAEM, en un periodo no mayor a 3 dias
habiles.

Articulo 15. Todo gasto efectuado con ingresos extraordinarios deberd estar
amparado con la documentacion comprobatoria correspondiente, debidamente requisitada y
presentada ante la dependencia administrativa respectiva. El 6rgano generador debera contar



con esta documentacion a mas tardar 30 dias habiles siguientes a la terminacion del programa,
proyecto u otro.

Los dérganos generadores podran adquirir activo fijo a través de la Direccion de
Recursos Materiales, la cual llevara a cabo la adquisicién del equipo necesario para el
proyecto; asimismo, la Direccion de Obras y Servicios Generales ejecutara las obras
necesarias y prestard los servicios correspondientes. Los pagos por remuneracion de
prestacion de servicios personales, se realizaran a traves de la Direccion de Recursos
Humanos. Las requisiciones respectivas deberan contar con la suficiencia presupuestal
correspondiente.

Articulo 16. En caso de que el 6rgano generador no hubiere demostrado en tiempo
y forma la documentacion comprobatoria de las erogaciones programadas y no existiendo
causa justificada presentada por escrito, la Secretaria Administrativa, a través de la Direccion
de Programacion y Control Presupuestal y la Direccién de Recursos Financieros, podra
suspender la ministracion de recursos.

Articulo 17. Los titulares de los 6rganos generadores, para el ejercicio del gasto que
requieran los proyectos u otros, deberan:

I. Entregar a la Secretaria Administrativa, a través de la Direccion de Programacion y
Control Presupuestal y de la Direccion de Recursos Financieros, el presupuesto y
calendario del gasto, para su control.

Il. Informar a la Direccion de Programacion y Control Presupuestal y a la Direccion de
Recursos Financieros, lo siguiente:

a) Trimestralmente, los avances o terminacion de los proyectos;

b) Cualquier modificacién al presupuesto, al calendario de ministracién de fondos o
al ejercicio del gasto, asi como de cualquier desviacion o irregularidad en el
mismao.

I1l. Crear en el érgano generador, sistemas internos de control, vigilancia y evaluacion del
correcto ejercicio de los fondos encomendados.

Articulo 18. Los 6rganos generadores, a través de las dependencias universitarias
correspondientes, realizaran las gestiones necesarias relativas a los ingresos extraordinarios,
contra entrega de ficha de gastos a comprobar, requisiciones y/o solicitud de pago de
servicios personales; la entrega de los mismos, se efectuara de acuerdo con lo establecido en
los proyectos, programas, convenios u otros, de no ser asi, se sujetara a la programacion que
determine la Secretaria Administrativa.



CAPITULO 11l
CONTROL DEL GASTO DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS

Articulo 19. La Rectoria, a través de la Contraloria Universitaria, llevara a cabo la
vigilancia y control del adecuado manejo y aplicacion de los recursos extraordinarios,
conforme a lo dispuesto por el presente Reglamento y demas legislacion aplicable.

Articulo 20. La Contraloria Universitaria rendira un informe anual a la Comision
de Finanzas y Administracion del H. Consejo Universitario, respecto del manejo de los
ingresos extraordinarios, por parte de los 6rganos generadores.

CAPITULO IV
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Articulo 21. El personal académico y administrativo de la UAEM sélo podra
participar en proyectos relacionados con ingresos extraordinarios, previo acuerdo del titular
del d6rgano generador con la Secretaria Administrativa, para no afectar los programas
normales de trabajo aprobados con anterioridad.

Articulo 22. En caso de participacion de prestadores de servicio social u otro tipo
de becarios, ésta se debera ajustar a las condiciones que establezca la UAEM, conforme a las
disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su expedicion y sera
publicado en el Organo Oficial Informativo de la UAEM, Gaceta Universitaria.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones de igual 0 menor rango que se opongan
a lo establecido en el presente Reglamento.

TERCERO. Se respetara el contenido de los convenios relacionados con ingresos
extraordinarios, que actualmente estén vigentes en los 6rganos generadores.

PUBLICACIONES EN LA “GACETA UNIVERSITARIA”

EXPEDICION
APROBACION: Por el Rector de la Universidad Auténoma del Estado de
Meéxico, el dia 20 de agosto de 2003
PUBLICACION: Gaceta Universitaria, NUm. 98, Agosto 2003, Epoca X, Afio
XIX
VIGENCIA: 20 de agosto de 2003



