REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO
DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular los actos relativos a la
planeacidn, programacion, presupuestacion, gasto, ejecucion y control de las adquisiciones
y arrendamientos de bienes y la contratacién de servicios que realice la Universidad
Auténoma del Estado de México, esto en apego a lo dispuesto en la normatividad federal,
estatal y en correspondencia a la aplicacién del recurso de que se trate.

Articulo 1 Bis. El presente reglamento tiene como finalidad asegurar a la UAEM
las mejores condiciones relativas al precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, en las adquisiciones y arrendamientos de bienes y la contratacion
de servicios que realice la UAEM, todo ello en un marco de legalidad y transparencia.

Articulo 2. Corresponde a la Secretaria de Administracién de la Universidad
Auténoma del Estado de México, por conducto de la Direccion de Recursos Materiales, hacer
las adquisiciones y arrendamientos de bienes y contratacion de servicios, en términos de este
Reglamento y demaés disposiciones aplicables.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Adquisicion: la compra de bienes muebles.

I1. Arrendamiento: la contratacion temporal para el uso y disfrute de bienes muebles.

I1l. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEM. Organo
con facultades de decision y vigilancia sobre los actos de adquisiciones,
arrendamientos de bienes y contratacion de servicios, en términos del presente
Reglamento.

IV. Derogada

V. Dependencia usuaria: los Centros Universitarios, Organismos Académicos, Planteles
de la Escuela Preparatoria, Administracion Central y demas dependencias que integran
la Universidad Auténoma del Estado de México, que requieran la adquisicion o
arrendamiento de un bien o la contratacion de un servicio.

VI. Direccién General de Evaluacién y Control de la Gestion Universitaria: la dependencia
administrativa de la Universidad Autdnoma del Estado de México, que tiene dentro de
su competencia la vigilancia, supervision, seguimiento, evaluacion y control de la
gestion patrimonial, administrativa y de los recursos propios de la Universidad
Autonoma del Estado de México.



VIL.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

Convocante: la Secretaria de Administracion de la UAEM, a través de la Direccion de
Recursos Materiales.

Organo Interno de Control: al Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma
del Estado de México, que tiene dentro de su competencia revisar el ingreso, egreso,
manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos federales, estatales o municipales.
Organo ejecutor: la Direccion de Recursos Materiales como encargada de las
adquisiciones y arrendamientos de bienes y la contratacion de servicios.

Proveedor: la persona fisica o moral que celebra contratos de adquisiciones,
arrendamientos de bienes y contratacion de servicios con la Universidad Autonoma del
Estado de Mexico.

Recursos propios: los recursos privados que son autogenerados por la Universidad
Autonoma del Estado de México, asi como aquellos alternos que se incorporan por
otros medios a su patrimonio, en términos de lo dispuesto por la fraccion 11 del
Articulo 36 de la Ley de la Universidad Autonoma del Estado de México, distintos a
los recursos publicos que reciba de la federacion, estado o municipios.

Recursos publicos: los recursos publicos federales, estatales 0 municipales asignados a
la Universidad Autonoma del Estado de México.

Secretaria de Administracion: dependencia de la Administracion Central, encargada de
los procedimientos relacionados con las adquisiciones y arrendamientos de bienes y la
contratacion de servicios.

Servicios: la realizacion de una determinada actividad relacionada con bienes muebles
0 inmuebles.

UAEM: Universidad Autonoma del Estado de México.

Articulo 4. Para efecto de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de

servicios quedan comprendidos:

La adquisicion y arrendamiento de toda clase de bienes muebles;

La adquisicion de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
bien inmueble;

La contratacion de servicios relacionados con bienes que se encuentran incorporados o
adheridos a bienes inmuebles que no implique modificacion al propio inmueble; y

La contratacion de servicios de cualquier naturaleza, principalmente los de maquila,
seguros, transportacion, limpieza, vigilancia de bienes inmuebles, entre otros, cuya
prestacion genere una obligacion de pago.

Articulo 5. El Secretario de Administracién, con la aprobacion del Comité de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEM, dictara las medidas conducentes
para la mejor operatividad y aplicacion de este Reglamento.

Articulo 6. La vigilancia de la correcta aplicacién y observancia del presente

Reglamento correspondera al Comité y a la Secretaria de Administracion. Cuando se detecte
alguna inobservancia relacionada con el manejo, ejercicio o disposicion de los recursos
publicos sera atendida por el Organo Interno de Control, cuando se detecte alguna
inobservancia relacionada con el manejo de recursos propios o la gestion administrativa sera
turnada a la Direccion General de Evaluacion y Control de la Gestion Universitaria; en ambos
supuestos, y de ser procedente, se dard inicio al procedimiento de responsabilidad
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administrativa correspondiente, de acuerdo a las disposiciones universitarias y demas
normatividad aplicable.

Articulo 7. Los servidores universitarios que en el ejercicio de sus funciones tengan
conocimiento del incumplimiento de este Reglamento o de las disposiciones que del mismo
se deriven, bajo su estricta responsabilidad, deberdn comunicarlo de inmediato a la Secretaria
de Administracion, para que esta, en caso de ser procedente, lo remita para su atencion al
Organo Interno de Control o a la Direccién General de Evaluacion y Control de la Gestion
Universitaria, observando lo sefialado en el articulo 6 del presente Reglamento.

Articulo 8. Los servidores universitarios, asi como las personas fisicas y morales
inscritas en el padron de proveedores de la UAEM vy las que tengan el caracter de licitantes
que infrinjan el presente Reglamento o las disposiciones que del mismo se deriven, podran
ser sujetos de un procedimiento de responsabilidad administrativa, en términos de la
normatividad aplicable.

Articulo 9. Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion de este
Reglamento y de las disposiciones que del mismo se deriven, serén resueltas por el Abogado
General de la UAEM.

Articulo 10. Lo no previsto por el presente Reglamento, se resolvera en su caso, en
forma complementaria o supletoria, con lo dispuesto por la normatividad estatal o federal.

] CAPITULO Il ]
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Articulo 11. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se realicen en la
UAEM, independientemente del origen de los recursos que para ello se apliquen, estaran
sujetos a procesos de planeacién, programacién y presupuestacion.

Articulo 12. La planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
deberan sujetarse a las previsiones contenidas en:

I. Los objetivos y prioridades del Plan General de Desarrollo de la UAEM, el Plan Rector
de Desarrollo Institucional y el Plan de Desarrollo o Programa de la dependencia
usuaria;

I. Los objetivos, metas y previsiones de los recursos establecidos en el presupuesto anual
de egresos de la UAEM; y

I1l. Los programas autorizados por las dependencias del Gobierno Federal y que seran
desarrollados con recursos etiquetados.

Articulo 13. Con la finalidad de integrar los programas generales de adquisiciones,
arrendamientos de bienes y contratacidn de servicios, las dependencias usuarias elaboraran
sus programas anuales o semestrales, conforme a las directrices que sefiale la Secretaria de
Administracion, tomando en consideracion lo siguiente:



I. Las actividades sustantivas que desarrollen y los programas prioritarios que tengan bajo
su responsabilidad,;
I. Los objetivos y metas propios de corto y mediano plazo y los sefialados por la UAEM;
I1l. Los plazos estimados en los que se requieran los bienes y servicios;
IV. El costo estimado de los bienes, arrendamientos y servicios tomando como base los
importes presupuestales asignados a su area; y
V. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Articulo 14. La Direccidn de Recursos Materiales deberd optar, en su caso, por las
operaciones consolidadas, que son aquellas que conjuntan los bienes y servicios de uso
generalizado requerido por las dependencias usuarias, a fin de que se instrumente un sélo
procedimiento para su adquisicién o contratacion, con el objeto de obtener las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y otras.

Articulo 15. El gasto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se sujetara a
las disposiciones especificas del presupuesto anual de egresos de la UAEM.

Articulo 16. Unicamente se podréan tramitar, convocar, adjudicar o llevar a cabo
adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuando las dependencias usuarias cuenten con
saldo disponible dentro de su presupuesto anual aprobado y, excepcionalmente, se podra
prescindir de ello cuando existan causas justificadas y se cuente con la autorizacién por
escrito de la Secretaria de Administracion.

Articulo 17. En los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios cuya
vigencia rebase el ejercicio presupuestal, deberdn determinarse tanto el presupuesto total
como el relativo a los ejercicios de que se trate, obteniéndose para este caso, previamente, la
autorizacion por escrito de la Direccion de Programacion y Control Presupuestal.

CAPITULO 11l
DE LA SISTEMATIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 18. La Secretaria de Administracién, a través del drgano ejecutor
desarrollara aquellos mecanismos e instrumentos que permitan llevar a cabo la
sistematizacion de los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos de bienes y
contratacion de servicios a que se refiere el Titulo Cuarto de este Reglamento, con la finalidad
de disminuir los gastos de operacion y lograr mayor oportunidad y transparencia.

Articulo 19. Los bienes que soliciten las dependencias usuarias, deberan contenerse
en el Catalogo de Articulos y Servicios de la UAEM, el cual sera integrado y sistematizado
por la Direccion de Recursos Materiales.

CAPITULO IV
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 20. La Direccion elaborara y actualizard de manera permanente el Padron
de Proveedores de la UAEM, clasificando a las personas fisicas y morales inscritas en él, de

4



acuerdo a su especialidad, experiencia, capacidad técnica y financiera, integrandose una base
de datos ordenada y confiable para los procedimientos de invitacién restringida y
adjudicacion directa; sus actualizaciones seran remitidas semestralmente a la Direccion de
Recursos Financieros, al Organo Interno de Control y a la Direccion General de Evaluacion
y Control de la Gestion Universitaria. EI padron sera validado y autorizado por el Titular de
la Secretaria de Administracion con base en la informacion documentada y el buen
desempefio de los contratistas, que ademas sea confirmado por las Dependencias usuarias.
Aquellos nuevos contratistas que soliciten su ingreso al padrén deberdn cumplir con los
requisitos establecidos para ello y, previo andlisis de la informacién, el Titular de la
Secretaria de Administracion podrd, en su caso, autorizarlo.

Articulo 21. Las personas interesadas en registrarse en el padron de contratistas
deberan solicitarlo por escrito ante el Titular de la Secretaria de Administracién, anexando
los documentos e informacion requerida en el formato de inscripcion, el cual serd
proporcionado por dicha dependencia.

Articulo 22. EI Comité podra cancelar, de tres meses a tres afios, el registro de los
proveedores en el padron de la UAEM, cuando se esté en cualquiera de los supuestos
siguientes:

I. La informacion o documentacion proporcionada para su registro resultare falsa o se
haya actuado con dolo o mala fe;

Il. Se incumpla con algun contrato o se haya rescindido por causas imputables al
interesado, originando dafios y perjuicios a la UAEM,;

I1l. Cuando el interesado se encuentre impedido temporalmente para contratar por
disposicion de ley, resolucion administrativa o judicial, emitida por alguna
dependencia estatal o federal;

IV. Cuando el interesado tenga celebrado algun contrato fuera de la UAEM, que
contravenga el presente Reglamento, por causas que le sean imputables;

V. Cuando se encuentre boletinado por alguna dependencia estatal o federal,

VI. Cuando no cuente con la opinién positiva de cumplimiento del Servicio de
Administracion Tributaria SAT;

VII. Por cualquier otra causa que determine el Comité; y

VIII. Se compruebe el incumplimiento o mal desempefio del contratista en las adquisiciones
y arrendamiento de bienes y la contratacion de servicios.

La cancelaciéon a que hace referencia este articulo, Unicamente podra decretarse
previo procedimiento en el que se otorgue garantia de audiencia al afectado. En el caso de
que se declare procedente dicha cancelacién, el proveedor sera incluido en el Listado de
Empresas Objetadas de la UAEM, emitido por la Direccion de Recursos Materiales.

Articulo 23. Cuando desaparezcan los motivos que hubieren dado lugar a la
cancelacion temporal del registro, el proveedor podra solicitarlo nuevamente y, previo
acuerdo del Comité, se expedira oficio de liberacion por el drgano ejecutor.



Articulo 24. Contra las resoluciones que nieguen el registro o determinen la
cancelacion temporal en el Padron de Proveedores de la UAEM, el interesado podra
interponer, ante la instancia correspondiente, el recurso de inconformidad observando lo
dispuesto en el presente Reglamento.

Articulo 25. La Direccion de Recursos Materiales podra realizar visitas a las
instalaciones de las empresas, a fin de verificar la informacion proporcionada, su
infraestructura, su capacidad de cumplimiento, la calidad de los productos ofrecidos y las
existencias fisicas disponibles.

] TITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

CAPITULOI ]
DEL OBJETO Y DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 26. EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEM,
es el érgano auxiliar de la Administracién Central, encargado de vigilar y, en su caso,
participar en los procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios, conforme a lo establecido por el presente Reglamento y demés disposiciones
legales aplicables.

Articulo 27. EI Comité, estara integrado por:

I. Un Presidente, que sera el Secretario de Administracion;
Il. Un Secretario, que seré el Director de Recursos Materiales;
I1l. Derogada
IV. El Titular del Organo Interno de Control;
V. El Titular de la Direccion General de Evaluacion y Control de la Gestion Universitaria,
y
VI. Siete Vocales que seran:
a) Un representante de la Comision de Finanzas y Administracion del Consejo
Universitario de la UAEM;
b) El Director de Recursos Financieros;
c) El Director de Programacién y Control Presupuestal;
d) El Abogado General;
e) El Titular de la dependencia usuaria;
f) El Coordinador de Procesos de Contratacion y Seguimiento de Adquisiciones; y
0) El Jefe del Departamento de Compras.

Los integrantes del Comité sefialados en las fracciones IV y V, participaran en dicho
organo observando lo dispuesto en el articulo 27 Bis del presente reglamento.

Los integrantes del Comité tendran voz y voto, excepto el Titular del Organo Interno
de Control, el Titular de la Direccién General de Evaluacion y Control de la Gestidn
Universitaria y el Titular de la dependencia usuaria, quienes solo tendran voz.



Articulo 27 Bis. El Titular del Organo Interno de Control, como integrante del
Comité, participara en este cuando se trate de asuntos relacionados con los procedimientos
de licitacion publica, invitacion restringida y adjudicacion directa, en los que se apliquen
recursos publicos federales, estatales o municipales; el Titular de la Direccion General de
Evaluacién y Control de la Gestion Universitaria, participara en los procedimientos en los
que se apliquen recursos propios de la UAEM.

Articulo 28. Cualquiera de los integrantes del Comité, atendiendo a las
caracteristicas del producto, importancia del asunto o servicios a contratar, podra solicitar al
Presidente del Comité la presencia de asesores o invitados especiales, quienes s6lo podran
opinar para la mejor toma de decisiones.

CAPITULO 11
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 29. EI Comité, previa convocatoria expedida por su Presidente con tres
dias habiles de anticipacion, se reunira validamente en sesion ordinaria, con la mayoria de
sus integrantes, siempre que entre ellos se encuentre el Presidente y el Secretario.

En las sesiones extraordinarias, el plazo para la expedicion de la convocatoria se
determinara de acuerdo con las circunstancias y urgencia del asunto.

Articulo 30. Los miembros del Comité podran nombrar como sus representantes, a
servidores universitarios adscritos a su area, para que asistan a las sesiones a las que hayan
sido convocados, haciéndolos acompafiar del escrito por el que se delega la representacion,
informando de los acuerdos tomados en la sesion al integrante titular del Comité, quien
deberéa proceder a firmar el acta correspondiente.

Articulo 31. ElI Comité funcionara en pleno; los acuerdos que tome seran por
mayoria de votos y, en caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 32. En las sesiones del Comité se trataran prioritariamente, uno 0 mas de
los asuntos siguientes:

I. Revision de bases;
Il. Convocatoria a licitacion publica;
I11. Apertura de ofertas;
IV. Integracion de cuadros comparativos;
V. Evaluacion de ofertas y fallo del concurso;
VI. Adjudicacion directa de bienes y servicios;
VII. Firmade actas; y
VIII. Asuntos generales.



CAPITULO 111
DE LA COMPETENCIA DEL COMITE

Articulo 33. EI Comité, conocera de las adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, conforme a lo establecido por este Reglamento y observando los
montos y rangos aplicables para el afio correspondiente, que seran los mismos que apruebe
el Congreso Local anualmente para dichas actividades, los cuales deberan ser publicados en
la Gaceta Universitaria en el mes de enero.

En el caso de que los montos y rangos se hayan especificado por la federacién, su
ejercicio se regira conforme a las disposiciones aplicables.

Articulo 34. Derogado.

Articulo 35. EI Comité, acordara sobre la procedencia de los casos en que no sea
necesario celebrar licitaciones publicas, por encontrarse en algunos de los supuestos de
excepcion previstos por este Reglamento.

Articulo 36. EI Comité tendra las siguientes facultades:

I. Analizar la documentacion preparatoria de los actos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios y formular las observaciones y recomendaciones necesarias;

I. Intervenir y vigilar que los procesos de licitacion e invitacion restringida, asi como la
adjudicacion directa de adquisiciones y arrendamientos de bienes y la contratacion de
servicios, se realicen conforme al presente Reglamento, a las disposiciones que al
efecto expida la UAEM y observando ademas lo dispuesto en la normatividad vigente
estatal y federal, de acuerdo con el recurso aplicado;

I11. Autorizar el formato de las bases bajo las cuales se llevaran a cabo los procesos de
contratacion, vigilando su cumplimiento;

IV. Intervenir en los actos de presentacion y apertura de ofertas, segn la normatividad y
parametros de evaluacion establecidos en las bases, emitiendo el dictamen de
adjudicacion correspondiente;

V. Analizar y acordar los parametros de evaluacién que determinaran la adjudicacion del
contrato de adquisiciones, arrendamiento de bienes y contratacion de servicios,
buscando en todo momento las mejores condiciones para la UAEM;

VI. Apegar sus resoluciones a la disposicion presupuestal y prioridades que establezcan los
programas generales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como, a los
recursos universitarios disponibles, ya sean propios, estatales o federales;

VII. Informar al Consejo Universitario, al menos semestralmente, sobre las actividades que
Ileva a cabo y los acuerdos tomados;
VIIIl. Sugerir la realizacion de aquellas acciones que considere necesarias para el
mejoramiento del sistema de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

IX. Proponer las formas de reparacion del dafio que se hubiere ocasionado a la UAEM por
parte de los proveedores, conforme a lo establecido en este Reglamento o lo acordado
por el Comité;

X. Resolver todo aquello que no esté previsto expresamente en el presente Reglamento y
que se derive de su competencia; y



XI.

Las demés que le confiera el presente Reglamento, la normatividad universitaria y
disposiciones aplicables.

Articulo 37. Los integrantes del Comité, tendran las siguientes facultades:

. El Presidente:

a) Autorizar el orden del dia de las sesiones;

b) Presidir y coordinar las sesiones;

c) Solicitar al Secretario, le informe acerca de los acuerdos tomados por el Comité y
acciones emprendidas al respecto; y

d) Las demaés que acuerde el Comité para el adecuado cumplimiento de sus fines.

. El Secretario:

a) Someter a consideracién del Presidente, los asuntos que deban ser del conocimiento
del Comité;

b) Preparar la informacion necesaria para el desarrollo de las sesiones del Comité,
integrando los expedientes correspondientes;

c) Elaborar el orden del dia;

d) Remitir la convocatoria para las sesiones a los integrantes del Comité, asi como,
previo acuerdo del Presidente, a los asesores o invitados especiales sefialados en el
articulo 28 del presente Reglamento;

e) Levantar el acta de cada sesion y registrar los acuerdos del Comité; y

f) Las demas que le confiera el Presidente o el Comité.

Los Vocales:

a) Analizar y emitir su opinién técnica, financiera, juridica o de otra indole de la
documentacion que se le proporcione; y

b) Las demas que les encomienden el Presidente o el Comité.

TITULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO |
DE LAS GENERALIDADES

Articulo 38. Los actos relacionados con las adquisiciones, arrendamientos y

servicios, se llevaran a cabo por el 6rgano ejecutor bajo los siguientes procedimientos de
contratacion:

Licitacion publica;

Il. Invitacién restringida; y
I11. Adjudicacion directa.

Articulo 39. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se llevaran a cabo por

medio de licitacién publica y mediante convocatoria, a fin de asegurar a la UAEM, las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo que establece el presente Reglamento.
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La invitacion restringida y la adjudicacion directa, se realizaran en los casos de
excepcidn que sefiala este Reglamento o previo acuerdo de autorizacion del Comité.

Articulo 40. El oferente que celebre los contratos derivados de los procedimientos
de contratacion a que se refiere el presente Titulo debera garantizar el cumplimiento de los
contratos.

I. Derogada.
Il. Derogada.

El 6rgano ejecutor fijard en las bases de la licitacion, la forma, caracteristicas y
porcentajes a los que se sujetardn las garantias que deban constituirse en su favor, asi como
el procedimiento de devolucion.

Articulo 41. En la invitacion restringida y en la adjudicacion directa, el 6érgano
ejecutor podré exceptuar a los oferentes de presentar la garantia de cumplimiento del
contrato, siempre y cuando los proveedores hayan suministrado en forma inmediata la
totalidad de los bienes y servicios.

Articulo 42. El érgano ejecutor en términos de lo dispuesto por este Reglamento y
demas disposiciones conducentes, se abstendra de llevar a cabo actos de contratacion con las
personas fisicas 0 morales siguientes:

I. Aquellas con las que el servidor universitario que intervenga en cualquiera de los
procedimientos de contratacion establecidos por este Reglamento tenga interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda obtener algln
beneficio para €l, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios o para socios o sociedades de las que las personas antes referidas formen
parte;

Il. Las que por causas imputables a ellas no hayan formalizado los contratos adjudicados;
[11. Las que por causas imputables a ellas se les hubiere rescindido méas de un contrato
dentro del lapso de dos afios calendario, contados a partir de la primera rescision;

IV. Los proveedores que proporcionen informacion falsa o que actten con dolo o mala fe
en el procedimiento, celebracién o vigencia del contrato o en la presentacion de una
inconformidad;

V. Quienes a juicio del Comité, incurran en supuestos que lesionen los intereses de la
UAEM;

VI. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion del Comité o por alguna otra
dependencia de caracter estatal o federal o bien se encuentren incluidas en el Listado
de Empresas Objetadas de la UAEM a que hace referencia el articulo 22 del presente
Reglamento;

VII. Las que se encuentren en situacion de mora o adeudo en la entrega de los bienes o en
la prestacion de servicios o, en general hayan incumplido por causas imputables a ellas;
y

VIIl. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas por disposicion de ley o
resolucion administrativa o judicial.
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Articulo 43. EI Comite inhabilitara temporalmente a los proveedores sefialados en
las fracciones 11, 111, IV, V, VI, VIl y IX del articulo 42 de este Reglamento, para participar
en los procesos de contratacion, durante el plazo que establezca el propio Comité, el cual no
serd menor de tres meses ni mayor de un afio, contado a partir de la fecha en que se haga del
conocimiento del infractor.

Decretada la inhabilitacion de algun proveedor, éste se incluira en el Listado de
Empresas Objetadas de la UAEM, informando al Organo Interno de Control y a la Direccion
General de Evaluacion y Control de la Gestion Universitaria.

Articulo 44. Los proveedores que se encuentren en el supuesto del articulo 42
fraccion 111 de este Reglamento, no podrén presentar propuesta ni celebrar contratos con la
UAEM, durante el plazo de un afio calendario, contado a partir de la fecha de rescision del
ultimo contrato.

Articulo 45. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se contraten, no
podré solicitarse una marca o una empresa determinada, salvo que existan razones técnicas
debidamente fundadas y justificadas y que éstas sean aprobadas por el Comité.

CAPITULO Il
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 46. La licitacion puablica es el procedimiento de adjudicacion para la
adquisicién, arrendamiento de bienes y contratacién de servicios, teniendo por objeto
asegurar la participacion abierta de los interesados en igualdad de condiciones y permitiendo
determinar la propuesta mas conveniente para la UAEM.

Articulo 47. El procedimiento de licitacion pablica, iniciard con la publicacion de
la convocatoria y terminaré con el fallo y adjudicacion, conforme a lo siguiente:

a) Autorizacion de la adquisicién y arrendamiento de bienes y contratacion de
Servicios;

b) Acreditacion presupuestaria;

c) Elaboracién y aprobacion de bases del concurso;

d) Publicacién de la convocatoria;

e) Venta de bases de licitacion;

f) Junta de aclaraciones;

g) Presentacién y apertura de ofertas;

h) Evaluacién de propuestas;

i) Fallo y adjudicacion del contrato; y

J) Formalizacion del contrato.

Articulo 48. La convocatoria y las bases de la licitacion, deberan contener los
requisitos y condiciones para los oferentes. Todo oferente que satisfaga los requisitos, tendra
derecho a presentar su propuesta. EI 6rgano ejecutor proporcionard a los interesados igual
acceso a la informacion relacionada con la licitacion, a fin de evitar favorecer a algun
participante.
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Articulo 49. La convocatoria podra referirse a la celebracion de una o mas
licitaciones publicas y deberd publicarse cuando menos por una sola vez, en dias habiles, en
un diario nacional y uno local, asi como en los medios electronicos oficiales de la Secretaria
de Administracion, conteniendo como minimo:

I. El nombre del 6rgano ejecutor;
I1. El nimero de la licitacion y su objeto;

I11. La descripcion genérica de los bienes o servicios objeto de la licitacion y, en su caso,
la descripcion especifica de por lo menos tres de las partidas o conceptos de mayor
monto;

IV. El origen de los recursos;

V. El lugar y plazo de entrega, asi como las condiciones de pago;

VI. Lafecha, horay lugar de celebracidn del acto de presentacion y apertura de ofertas;

VII. Lainformacion relativa al lugar, plazo y horario en que los interesados podran obtener
las bases de la licitacion, asi como el costo de las mismas y la forma en que éste puede
ser cubierto;

VIII. La indicacién de que los interesados podran revisar las bases de la licitacion
previamente a su adquisicién; y
IX. Lo demaés requerido por acuerdo del Comité.

Articulo 50. EI 6rgano ejecutor, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
namero de participantes, podrd modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la
convocatoria o en las bases de la licitacion, cuando menos cuatro dias habiles anteriores a la
fecha sefialada para la presentacion y apertura de ofertas.

Las modificaciones a la convocatoria se haran del conocimiento de los interesados
a través de los mismos medios utilizados para su difusion.

En la modificacién de las bases, bastara con publicar un aviso en los tableros
informativos internos, segun sea el caso, a fin de que los interesados concurran ante el 6rgano
ejecutor, para conocer las modificaciones respectivas.

Cuando las modificaciones deriven de la junta de aclaraciones, los interesados
deberan acudir ante el érgano ejecutor, para tener conocimiento de las mismas.

Articulo 51. Las modificaciones a que se refiere el articulo anterior, no podran
consistir en la sustitucion o variacion sustancial de los bienes o servicios convocados
originalmente o bien, en la adicion de otros distintos.

Articulo 52. Las bases para las licitaciones publicas, tendrdn un costo de
recuperacion, el cual quedara a criterio de la convocante, poniéndose a disposicion de los
interesados, a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria y hasta tres dias habiles
anteriores al acto de presentacion y apertura de propuestas y contendran como minimo lo
siguiente:
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II.
V.

VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.

Datos generales del 6rgano ejecutor;

La descripcion completa de los bienes o servicios, incluyendo presentacion, unidad de
medida, cantidad y, en su caso, informacion especifica sobre las normas a aplicar,
pruebas que se realizaran, periodos de garantia y otras opciones adicionales de oferta;
El lugar, plazo y demaés condiciones de entrega;

Las condiciones de pago;

Los requisitos que deberan cumplir y los instrumentos juridicos con que deberan
acreditarse quienes deseen participar, asi como la documentacion que habran de
presentar;

La fecha, hora y lugar de celebracion de la junta de aclaraciones, sefialando que dicho
acto podra o no llevarse a cabo;

Las instrucciones para la elaboracién y presentacion de las propuestas indicando que
las mismas deberan presentarse en idioma espariol;

La informacidn relativa a las garantias que deberan presentar;

La indicacién para la presentacion de muestras, cuando éstas sean necesarias para la
determinacion de ciertas caracteristicas de los bienes requeridos;

La indicacion de que ninguna de las condiciones establecidas en las bases de la
licitacion y en las propuestas presentadas por los oferentes, podran ser negociadas o
modificadas una vez iniciado el acto de apertura de ofertas;

La fecha, hora y lugar para la celebracién del acto de presentacion y apertura de
propuestas, asi como el procedimiento para su realizacion;

Las causas de desechamiento de las propuestas de los oferentes, dentro de las que se
incluiran el incumplimiento de alguno de los requisitos o lineamientos establecidos en
las bases de la licitacion o la comprobacion del acuerdo entre los oferentes, para elevar
el precio de los bienes o servicios;

Los criterios claros y detallados para la adjudicacion del contrato y la forma de
comunicacion del fallo;

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion o, en su
caso, de cada partida de la misma, seran adjudicados a un solo oferente o bien, si la
adjudicacion se hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo;

El procedimiento para la suscripcién del contrato y para la tramitacion de las facturas,
asi como la indicacidon de que el oferente que no firme el contrato adjudicado por causas
imputables al mismo, sera sancionado de conformidad con lo dispuesto en el presente
Reglamento;

Las penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios, asi como otras sanciones aplicables;

Lo referente a controversias, instancias y recursos;

Los supuestos en los que se podrd declarar suspendida, cancelada o desierta la
licitacion; y

Lo demas requerido por acuerdo del Comité.

Articulo 53. En los procedimientos de la licitacion publica, el 6rgano ejecutor

observara las siguientes formalidades:

El acto de presentacion y apertura de ofertas podra llevarse a cabo dentro del plazo de
diez dias habiles siguientes a la publicacion de la convocatoria;
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El plazo para la celebracion de la junta aclaratoria no podra ser superior a tres dias
habiles, posteriores al ultimo dia de venta de bases; y

Para asegurar la concurrencia del mayor numero de oferentes en la licitacion, el 6rgano
ejecutor podré hacerla del conocimiento de las personas identificadas en el Padréon de
Proveedores de la UAEM.

Articulo 54. El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevard a cabo

observando lo siguiente:

VI.

VII.

VIII.

Los oferentes se podrén registrar hasta el dia y la hora fijados para el acto de apertura,
a partir de ese momento no podré aceptarse la participacion de otros oferentes;

Los oferentes presentaran por escrito y en sobres cerrados, una oferta técnica y una
oferta econdmica, asi como los demas documentos requeridos en las bases de la
licitacion;

La apertura de propuestas se podra realizar cuando se haya presentado una propuesta
cuando menos;

Se procedera a la apertura de las propuestas técnicas, verificAndose que se hayan
anexado los documentos que acrediten la capacidad técnica, econdmica y legal de los
concursantes; se desecharan las propuestas que hubieren omitido alguno de los
requisitos exigidos, las que seran devueltas conjuntamente con el sobre que contenga
la oferta econdmica, en el plazo de diez dias habiles posteriores a la fecha en que se dé
a conocer el fallo de licitacion;

La apertura de las propuestas economicas de los oferentes, cuyas propuestas técnicas
fueron aceptadas, se podra llevar a cabo en un sélo acto o en otro posterior, de acuerdo
con el procedimiento establecido en las bases de la licitacion;

Concluida la apertura de las propuestas econdémicas, el 6rgano ejecutor desechara las
que hubieren omitido alguno de los requisitos o lineamientos establecidos en las bases
de la licitacion, las que seran devueltas en el plazo de diez dias habiles posteriores a la
fecha del fallo y, se dara lectura en presencia de los participantes, al importe total de
cada una de las propuestas econémicas que cumplan con los requisitos exigidos;

La presentacion de propuestas por parte del oferente significa la plena aceptacion de
los requisitos y lineamientos establecidos en las bases de la licitacion;

Los licitantes presentes y los integrantes del Comité que hayan asistido al acto,
rubricaran el acta que se levantara en esta etapa, en la que se haran constar propuestas
técnicas y propuestas economicas aceptadas, asi como las que hubieren sido
desechadas y las causas que lo motivaron. Las ofertas econémicas deberan ser firmadas
por cuando menos un proveedor de los oferentes, de ser el caso, asi como por los
integrantes del Comité y servidores universitarios asistentes al acto. La falta de firma
de algun oferente no invalidara el contenido y efectos del acta;

Se sefialaran fecha, lugar y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion,
conforme a lo acordado por el Comité, pudiendo diferirse por una sola vez, por
resolucion del propio 6rgano; y

En junta pablica se dara a conocer el fallo de la licitacion a la que podran asistir los
licitantes que hubieren participado en la etapa de presentacion y apertura de propuestas.
Se levantara el acta de fallo correspondiente que sera firmada por los participantes, a
quienes se les entregara copia de la misma. La falta de firma de algin oferente no
invalidara el contenido y efectos del acta.
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Articulo 55. EI Comité efectuara el andlisis y evaluacién de las ofertas, siempre y
cuando exista cuando menos una propuesta, confirmando que las mismas incluyan la
informacidn, documentos y requisitos solicitados en las bases de licitacion.

Articulo 56. Realizada la evaluacién de las proposiciones, la entidad convocante
emitira un dictamen que servird como fundamento para el fallo, en el que hara constar el
analisis de las propuestas admitidas y las propuestas desechadas.

Articulo 57. El fallo de la licitacion podra ser dado a conocer en el mismo acto o
dentro del término de quince dias habiles posteriores al acto de presentacion y apertura de
ofertas. En todo caso se debera observar lo siguiente:

I. El fallo de la licitacion se dard a conocer en junta publica o bien el érgano ejecutor
podré optar por comunicar por escrito el fallo de la licitacion a cada uno de los oferentes
0, en su caso, publicarlo en los tableros informativos de la entidad convocante; y

I. A solicitud expresa del Comité, el drgano ejecutor podra diferir, por una sola vez, la
fecha del fallo de la licitacion, siempre que el nuevo plazo no exceda de quince dias
habiles posteriores a la fecha inicialmente establecida, en cuyo caso, debera
comunicarlo de manera inmediata y por escrito a los oferentes.

Articulo 58. El contrato se adjudicara a la persona que entre los licitantes reina las
condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas y garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Articulo 59. Si resultare que dos 0 mas propuestas son solventes y por tanto
satisfacen la totalidad de los requerimientos, el contrato se adjudicard a quien presente la
propuesta cuyo precio sea el mas bajo.

Articulo 60. La entidad convocante procederd a declarar desierta la licitacion
cuando se presenten los siguientes casos:

I. Ninguna persona adquiera las bases de la licitacion;
I1. No se cuente con el minimo de ofertas requerido para efectuar el acto de apertura de
propuestas o para llevar a cabo el analisis y evaluacién de las mismas; y
I1l. Ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité, retina los requisitos de las bases de la
licitacion o sus precios no fueran aceptables.

Cuando sea declarada desierta la licitacion la entidad convocante, expedira, en su
caso, una segunda convocatoria en los mismos términos que la primera.

Si realizada la segunda convocatoria se declara desierta la licitacion, el érgano
ejecutor, previo acuerdo del Comité, podra adjudicar directamente el contrato a la empresa
que retina la mayor cantidad de requisitos solicitados.

Articulo 61. La licitacion podra ser cancelada por caso fortuito o fuerza mayor, asi
como cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de
la necesidad de adquirir, arrendar los bienes o contratar la prestacion de los servicios.
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CAPITULO 111
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Articulo 62. Cuando a juicio del Comité no sea necesario llevar a cabo el
procedimiento de licitacion publica para asegurar las mejores condiciones de contratacion
para la UAEM, se podra exceptuar este procedimiento mediante dictamen de este 6rgano,
siempre gue se permita acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez
de la opcidn elegida, asi como, cuando exista alguno de los supuestos que a continuacion se
mencionan:

I. Si através del procedimiento de contratacion por licitacion publica se obstaculizara o
retrasara el cumplimiento de los fines de la UAEM, por lo que en todo momento se
debera garantizar el desarrollo de las actividades sustantivas de la propia Institucion;

Il. Cuando el contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos, asi como, cuando
existan razones justificadas para la prestacion de servicios, de marca determinada o
bienes que sélo puedan ser suministrados por un determinado proveedor;

[1l. Si la adquisicion, arrendamiento de bienes y contratacion de servicios sea a
consecuencia de desastres producidos por fendbmenos naturales, por casos fortuitos o
de fuerza mayor o que de realizarse bajo un procedimiento de licitacion publica
pudieran afectar la seguridad de la comunidad o de las instalaciones universitarias;

IV. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al proveedor, en
Cuyo caso se podra adjudicar, previo acuerdo del Comité, por invitacion restringida o
adjudicacion directa, dependiendo de los montos que falten por ejercer;

V. Se realicen dos licitaciones publicas respecto de un mismo bien, obra o servicio, sin
que en ambas se hubieren recibido proposiciones solventes; y

VI. Los supuestos que determine el Comité.

Articulo 63. En los supuestos y con sujecion a las formalidades que prevén las
disposiciones de este Capitulo, el érgano ejecutor podra optar por no llevar a cabo el
procedimiento de licitacién publica y, en su lugar, celebrar contratos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, a través de los procedimientos de invitacion restringida o de
adjudicacion directa.

Articulo 64. La realizacion de las adquisiciones, arrendamientos de bienes y
contratacion de servicios, a través de los procedimientos de invitacion restringida y
adjudicacidn directa, que no se encuentren en los supuestos del articulo 62 del presente
Reglamento, deberan fundarse, segln las circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones disponibles para la UAEM.

Las dependencias usuarias deberan exponer por escrito ante el 6rgano ejecutor, los
fundamentos y motivos de excepcion que justifiquen la adquisicion, arrendamiento de bienes
0 contratacion de servicios, a traves de estas modalidades, obteniendo del Comité, en su caso,
el acuerdo respectivo, previo al inicio del procedimiento de contratacion.
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CAPITULO IV
DE LA INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 65. Se considera invitacion restringida a la adquisicién, arrendamiento de
bienes y contratacion de servicios, cuando el importe de cada operacion esté comprendido
dentro de los montos y rangos correspondientes, en términos de lo establecido por el articulo
33 del presente Reglamento.

El monto total de la operacidn en ninguna circunstancia podra ser fraccionado para
quedar comprendida bajo esta forma de contratacion.

Articulo 66. Procede la invitacion restringida en los siguientes supuestos:

I. Cuando las caracteristicas de los bienes o servicios no justifiquen la realizacion del
procedimiento de licitacion pablica, por no existir mas de cinco proveedores en el giro
relativo a la adquisicion; y

I1. Cuando se trate de las operaciones a que se refiere el articulo 70 fracciones 11, 111, 1V,
V y VI, de este Reglamento, siempre y cuando a juicio del Comité, resulte conveniente
invitar a un minimo de tres oferentes.

Articulo 67. Para el caso de que dos procedimientos de contratacion por invitacion
restringida hayan sido declarados desiertos, la Direccion de Recursos Materiales podra
adjudicar directamente el contrato.

Articulo 68. El 6rgano ejecutor, sera el encargado de realizar el procedimiento de
contratacion bajo la modalidad de invitacion restringida, informando al Comité y atendiendo
a lo siguiente:

I. Seinvitara por escrito, de manera personalizada y bajo acuse de recibo, a cuando menos
tres personas inscritas en el Padron de Proveedores de la UAEM; en la misma
invitacion se hara referencia, entre otras, a la descripcion del bien, o servicio, las
condiciones de pago Yy, en su caso, a las bases que se expidan y bajo las cuales se
sujetard la contratacion;

Il. Los proveedores interesados podran manifestar su voluntad de participar, quedando
obligados a presentar su propuesta;

I1l. Se debera presentar la propuesta técnica y econémica en sobres por separado, en el
lugar, fecha y hora que para tal efecto sefiale la entidad convocante;

IV. Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran por el Comité, para cada
caso, atendiendo a la urgencia, condiciones y caracteristicas del bien, el servicio y la
complejidad para elaborar la propuesta;

V. La apertura de sobres se hara con los integrantes del Comité, pudiendo estar presentes
los concursantes;

VI. Para llevar a cabo la evaluacién o adjudicacion correspondiente se deberé contar con
un minimo de tres propuestas; y

VII. Deberan observarse, en lo conducente, las disposiciones para la licitacion publica que
resulten aplicables al caso concreto de conformidad con este Reglamento.
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CAPITULO V
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 69. Se considera adjudicacion directa a la adquisicién, arrendamiento de

bienes y contratacion de servicios, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos
maximos correspondientes, en términos de lo establecido por el articulo 33 del presente
Reglamento.

El monto total de la operacidn en ninguna circunstancia podra ser fraccionado para

quedar comprendida bajo esta forma de contratacion.

VI.

VII.

VIII.

Avrticulo 70. Procede la adjudicacién directa cuando:

La adquisicion, licenciamiento o el arrendamiento sélo puedan realizarse con una
determinada persona, por tratarse de obras de arte, titularidades de patente, registros u
otros derechos exclusivos;

Existan razones justificadas para efectuar la adquisicién, arrendamiento de bienes y
contratacion de servicios de una marca especifica o de una empresa determinada;

La adquisicion se refiera a bienes perecederos, semovientes, granos y productos
alimenticios basicos o semiprocesados, o bienes usados. Tratandose de estos ultimos,
el precio de adquisicion no podra ser mayor al que se determine mediante avallo
practicado mediante terceros autorizados para dichos efectos, conforme a las
disposiciones legales aplicables;

Se trate de adquisiciones de bienes que produzcan las dependencias usuarias para su
comercializacion en cumplimiento de su objeto o fines;

Se trate de servicios de mantenimiento o restauracion de bienes en los que no sea
posible precisar su alcance, establecer el catdlogo de conceptos o determinar las
especificaciones correspondientes;

Se trate de adquisiciones, arrendamientos y servicios de urgencia reconocida o
derivados de circunstancias imprevistas, que de no llevarse a cabo pudieran afectar la
realizacion de un programa educativo o de cualquier indole que alteren el orden social,
la economia, los servicios que brinda de manera general la UAEM, o bien, puedan
generar pérdidas o costos adicionales importantes;

Se hubiera rescindido el contrato respectivo, por causas imputables al proveedor; en
este caso, el 6rgano ejecutor podra adjudicar el contrato al oferente que haya presentado
la siguiente proposicion solvente méas baja, siempre y cuando la diferencia en precio,
con respecto a la postura que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior
al diez por ciento; y

A través del procedimiento de licitacion publica se obstaculizara o retrasara el
cumplimiento de los fines de la UAEM, por lo que en todo momento se debera
garantizar el desarrollo de las actividades sustantivas de la propia Institucion.

Articulo 71. El procedimiento de adjudicacion directa debera observar criterios de

economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y transparencia, que aseguren las mejores
condiciones para la UAEM.
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Articulo 72. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de

servicios que no se encuentren en el supuesto indicado en el articulo 69 de este Reglamento,
deberan contar invariablemente con el acuerdo respectivo emitido por el Comité.

TITULO CUARTO
DE LOS CONTRATOS

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 73. En los contratos sobre adquisiciones y arrendamientos de bienes y

servicios deberd pactarse la condicion de precio fijo.

En casos justificados podran acordarse decrementos o incrementos en los precios de

los bienes o servicios, considerando la formula que determine previamente el dérgano
ejecutor; en ningun caso procederan ajustes que no hubieren sido considerados en las propias
bases de la licitacion o acordados por el Comité.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los

incrementos autorizados.

Articulo 74. En la formalizacion y cumplimiento de los contratos debera observarse

lo siguiente:

El contrato debera de ser suscrito por el oferente en un plazo no mayor de diez dias
habiles, contado a partir de la fecha en que se le notifique el fallo de adjudicacién
correspondiente;

. Cuando el oferente, por causas imputables a €l, no formalice el contrato en el plazo

antes sefialado, el Comité podrd adjudicar el contrato al participante que haya
presentado la segunda proposicién solvente méas baja y asi sucesivamente en caso de
que éste no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a
la propuesta que inicialmente hubiera resultado ganadora no sea superior al diez por
ciento;

El oferente a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suscribirlo y,
por tanto, a suministrar los bienes o a prestar el servicio, si el drgano ejecutor por causas
no imputables al propio oferente, no suscribe el contrato dentro del plazo sefialado en
este articulo.

Si el oferente opta por suscribir el contrato, las obligaciones asumidas por ambas partes,
derivadas de las disposiciones legales aplicables, de las bases de la licitacion o de la
solicitud de cotizacion y de la propuesta respectiva, se prorrogaran en igual plazo al del
atraso en la formalizacion del contrato;

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato, no podran cederse en forma
parcial ni total a favor de cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcion de los
derechos de cobro, en cuyo caso se deberé contar con la conformidad previa del 6rgano
ejecutor. Asimismo, sélo serad posible la subcontratacion cuando exista autorizacion
expresa del Comité; y
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V. El proveedor estara obligado a responder de los defectos y vicios ocultos de los bienes
y servicios, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion
aplicable al caso concreto.

Articulo 75. La dependencia usuaria, debera verificar que el proveedor cumpla con
la entrega de los bienes o servicios en las condiciones pactadas en el contrato. En todo caso,
se deberan observar los siguientes aspectos:

I. La recepcion de los bienes y servicios objeto del contrato sera responsabilidad de la
dependencia usuaria; al efecto, deberd remitir al 6rgano ejecutor, en un plazo no mayor
a cinco dias habiles posteriores a la fecha convenida de recepcion, copia de la remision
o factura que ampare la entrega de los bienes o servicios por parte del proveedor o, en
su caso, sus comentarios sobre algun incumplimiento; y
Il. Al recibir los bienes y servicios, la dependencia usuaria no podra, bajo ningun
concepto, hacer algun cambio que implique condiciones distintas a las establecidas en
el contrato.

Articulo 76. El dérgano ejecutor podrd, previa garantia de audiencia, rescindir
administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
proveedor; asimismo, podré dar por terminado anticipadamente el contrato cuando asi se
haya pactado.

En los casos de rescision del contrato, el saldo por amortizar del anticipo otorgado
se reintegrard a la UAEM en un plazo no mayor de veinte dias habiles, contado a partir de la
fecha en que le sea comunicada la rescision al proveedor.

Si el proveedor no reintegra el saldo por amortizar en el plazo sefialado en el parrafo
anterior, deberd pagar los gastos financieros conforme a las condiciones que establezca la
propia UAEM y demas disposiciones fiscales aplicables.

Articulo 77. Cuando el érgano ejecutor rescinda un contrato, ésta operara de pleno
derecho sin necesidad de declaracién judicial. Si el proveedor promueve la rescision debera
acudir ante la autoridad competente y tener la declaracion judicial correspondiente.

CAPITULO 11
DE LAS MODIFICACIONES DEL CONTRATO

Articulo 78. En caso de ser necesario y de que existan razones justificadas para ello
y considerando los presupuestos aprobados para las dependencias usuarias, el 6rgano ejecutor
podra acordar el incremento de la cantidad de bienes adquiridos, mediante modificaciones a
sus contratos vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su suscripcién, siempre que el
monto total de la modificacion no rebase, en su conjunto, el treinta por ciento del importe
original y el precio de los bienes sea igual al pactado inicialmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones o prorrogas que se hagan respecto
a la vigencia de los contratos de arrendamientos o servicios.
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Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes
caracteristicas, el porcentaje se aplicaré para cada partida de los bienes o servicios de que se
trate.

Articulo 79. Cualquier modificacién a los contratos debera ser validada
previamente por el Comité y serd formalizada por escrito por el érgano ejecutor.

El 6rgano ejecutor se abstendrd de hacer modificaciones referentes a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique
otorgar condiciones méas ventajosas a un proveedor, comparadas con las establecidas
originalmente.

CAPITULO 111
DE LAS INFRACCIONES

Articulo 80. Los proveedores que infrinjan las disposiciones contenidas en este
Reglamento, seran sancionados por la UAEM, a través del érgano ejecutor, conforme a lo
estipulado en las bases o en la solicitud de cotizacion.

Ademas de lo anterior se podra hacer efectivo el pago de dafios y perjuicios que se
ocasionen a la UAEM.

Articulo 81. No se impondran sanciones cuando se haya incumplido el contrato por
causa de fuerza mayor o caso fortuito o cuando se cubra en forma espontanea el precepto que
se haya dejado de cumplir; sin embargo, no se considerara que el incumplimiento es
espontaneo en los siguientes supuestos:

I. La omision sea descubierta por las autoridades competentes; y
Il. La omision haya sido corregida después de haber mediado requerimiento, visita,
excitativa o cualquier otra gestion notificada por las autoridades.

No se podran imponer sanciones después de transcurrido el término de cinco afios,
contado a partir de la fecha en que se cometio la infraccion.

TITULO QUINTO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD Y LA CONCILIACION

CAPITULO |
DE LAS INCONFORMIDADES

SECCION A
DEL RECURSO ANTE EL COMITE

Articulo 82. Las personas que consideren han sido afectadas por actos que
contravengan las disposiciones establecidas por este Reglamento, en relacion a los procesos
de contratacion, en los que se apliquen recursos propios de la Universidad podran
inconformarse ante el Comite.

21



Articulo 83. EI escrito en que se presenta el recurso de inconformidad debera
contener:

I. Nombre del representante legal debidamente acreditado;
I1. Domicilio para oir y recibir notificaciones;

[11. El motivo de la inconformidad;

IV. Hechos en donde se manifieste la inconformidad,;

V. Disposiciones legales violadas; y

VI. Pruebas que acrediten el acto recurrido.

Articulo 84. La inconformidad debera formularse por escrito y presentarse:

I. Al dia habil siguiente a aquél en que se haya emitido el acto relativo a cualquier etapa
o fase de las licitaciones publicas o restringidas, asi como de las adjudicaciones
directas; y

I. Dentro de los cinco dias habiles siguientes al fallo de adjudicacion de las mismas.

Transcurridos los plazos sefialados en este articulo, sin haber presentado el recurso
de inconformidad, se considerara precluido el derecho que le asiste a los interesados.

Articulo 85. EI Comité, analizara y resolvera las inconformidades que se presenten
en el area de su competencia, dentro de un plazo de treinta dias habiles, contado a partir de
la presentacion del escrito de inconformidad, acordando lo conducente, conforme al presente
Reglamento.

Articulo 86. Admitida la inconformidad o iniciadas las investigaciones, el Comité,
debera hacerlo del conocimiento de terceros que pudieran resultar perjudicados, para que
dentro del plazo de cinco dias habiles manifiesten lo que a sus intereses convenga;
transcurrido este plazo sin que se hubiera producido expresion alguna de su parte, se tendra
por precluido este derecho.

Articulo 87. La resolucién que emita el Comité, deberéa estar fundada y motivada y
determinar cualquiera de los siguientes efectos:

I. La nulidad del acto impugnado, estableciendo, cuando proceda, las orientaciones
necesarias para que el mismo se reponga conforme a lo dispuesto en el presente
Reglamento;

I. Lanulidad del procedimiento y su reposicion; o

I1l. La declaracion de improcedencia de la inconformidad.

SECCION B
DEL RECURSO ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 87 Bis. Las personas que consideren han sido afectadas por actos que
contravengan las disposiciones establecidas por este Reglamento, en relacion a los procesos
de contratacion en los que se apliquen recursos publicos federales, estatales 0 municipales,
podran inconformarse ante el Organo Interno de Control.
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Articulo 87 Ter. Admitida la inconformidad ante el Organo Interno de Control, este
deberd hacerlo del conocimiento de terceros que pudieran resultar perjudicados.

Articulo 87 Quater. El Organo Interno de Control recibira, tramitara y resolvera
las inconformidades que se le presenten, en términos de la normatividad aplicable.

CAPITULO 11
DE LA CONCILIACION

Articulo 88. Los proveedores podran presentar quejas ante el Comité, con motivo
del incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los contratos celebrados con
la UAEM.

Articulo 89. EI Comité llevard a cabo una audiencia de conciliacién, citando
previamente al quejoso, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la queja.

La asistencia a la audiencia conciliatoria es obligatoria para ambas partes, en caso
de inasistencia por parte del proveedor, tendra como consecuencia tenerlo como desistido de
su queja.

En la audiencia de conciliacién, el Comité tomando en cuenta los argumentos que
se expongan, determinara los puntos en controversia, procediendo en su caso, a conciliar los
intereses afectados conforme a lo dispuesto en el presente Reglamento, en la legislacion
universitaria y demés disposiciones aplicables. Se levantara acta circunstanciada de los
resultados de la audiencia.

Articulo 90. En caso de llegar a una conciliacion, el acuerdo tomado obligara a
ambas partes, pasando a formar parte de los contratos respectivos.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia
de su aprobacién y expedicion por el Consejo Universitario.

ARTICULO SEGUNDO. El presente Reglamento debera publicarse en el Organo
Oficial Informativo de la Universidad “Gaceta Universitaria”.

ARTICULO TERCERO. Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Obras y
Servicios de la UAEM, aprobado el 27 de febrero de 2002, publicado en el Organo Oficial
Informativo de la Universidad “Gaceta Universitaria”, nimero 78, Epoca X, afio XVIII, del
mes de mayo de 2002.

ARTICULO CUARTO. Los contratos de bienes y servicios iniciados previamente

a la entrada en vigor de este Reglamento, se resolveran conforme a las disposiciones legales
anteriores al mismo.
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ARTICULO QUINTO. Se cambia la denominacion del Comité de Adquisiciones
y Servicios de la UAEM, por Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
UAEM, el cual observard en su objeto, integracion y funcionamiento, lo previsto en el
presente Reglamento.

ARTICULO SEXTO. Se abrogan todas aquellas disposiciones que contravengan
al presente Reglamento.

TRANSITORIOS

(Del Acuerdo del Consejo Universitario, de fecha 15 de julio de 2021, por el que se
REFORMA el articulo 19 el articulo 2°; las fracciones VI y VII, del articulo 3°; el articulo
6°; el articulo 7°; el articulo 8°; el articulo 9°; el articulo 14; el articulo 19; el articulo 20; el
articulo 21; las fracciones Il y IV, del primer parrafo, el parrafo segundo, del articulo 22; el
articulo 24; el articulo 25; la fraccion Il, los incisos e y f, de la fraccion 1V, del parrafo
primero, el parrafo segundo, del articulo 27; el articulo 30; el articulo 33; las fracciones | y
Il del articulo 36; el parrafo primero, del articulo 40; el articulo 43; el parrafo primero, del
articulo 49; la fraccion 1V, del articulo 52; el parrafo primero, del articulo 65; la fraccion Il,
del articulo 66; el articulo 67; el parrafo primero, del articulo 69 y el articulo 82. Se
ADICIONA el articulo 1° Bis; las fracciones VI, VIII, XI, XII y XIIlI, recorriéndose las
actuales VI, VII, VIII, IX y X, para pasar a ser VII, IX, X, XIV y XV, al articulo 3°; un
segundo pérrafo, al articulo 20; las fracciones V, VI, VII y VIII, del parrafo primero, al
articulo 22; las fracciones IV y V, recorriéndose la actual IV, para pasar a ser VI, el inciso g,
de la fraccion VI, del parrafo primero, un segundo péarrafo, recorriéndose el actual segundo
parrafo, para pasar a ser tercero, al articulo 27; el articulo 27 Bis; un segundo parrafo, al
articulo 33; la SECCION A, denominada DEL RECURSO ANTE EL COMITE, al
CAPITULO | DE LAS INCONFORMIDADES, del TITULO QUINTO DEL RECURSO
DE INCONFORMIDAD Y LA CONCILIACION y la SECCION B, denominada DEL
RECURSO ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL, al CAPITULO | DE LAS
INCONFORMIDADES, del TITULO QUINTO DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
Y LA CONCILIACION, con los articulos 87 Bis; 87 Ter; 87 Quater. Se DEROGA la fraccion
IV, del articulo 3°; la fraccion Il1, del parrafo primero, del articulo 27; el articulo 34 y las
fracciones | y Il, del parrafo primero, del articulo 40).

PRIMERO. La reforma al Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de México, entrara en vigor a partir del dia
de su expedicion por el Consejo Universitario.

SEGUNDO. Publiguese la presente reforma en el érgano oficial de difusion
“Gaceta Universitaria”.

TERCERO. Agquellas adquisiciones o servicios que previamente a la fecha de
expedicion de la presente reforma se hayan contratado o estén en proceso de contratacion, se
regiran bajo las disposiciones que se encontraban vigentes al inicio de los mismos.

CUARTO. Se abrogan todas aquellas disposiciones que contravengan al presente
Reglamento.
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PUBLICACIONES EN LA “GACETA UNIVERSITARIA”
EXPEDICION

APROBACION: Por el Consejo Universitario en Sesion Ordinaria, celebrada
el 27 de abril de 2006

PUBLICACION: (}aceta Universitaria, NUm. Extraordinario, Abril 2006,
Epoca XII, Afio XXIlI

VIGENCIA: 27 de abril de 2006

REFORMAS, ADICIONES Y DEROGACIONES

APROBACION: Por el Consejo Universitario en Sesion Ordinaria, celebrada
el 15 de julio de 2021

PUBLICACION: Gaceta Universitaria, Nim. 310, Julio 2021, Epoca XVI,
Afio XXXVII

VIGENCIA: 15 de julio de 2021
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