LINEAMIENTOS DEL OBSERVATORIO UNIVERSITARIO
DE VINCULACION DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular el funcionamiento
del Observatorio Universitario de Vinculacion, sefialando las acciones necesarias para ello,
asi como las instancias que lo tienen a su cargo; y determinar las etapas y responsabilidades
derivadas del proceso de gestion de los convenios.

Articulo 2. Las disposiciones contenidas en estos lineamientos son de observancia
general y obligatoria para el personal académico y el personal administrativo de la
Universidad Auténoma del Estado de México, asi como para aquellas personas externas que
estén relacionadas con el Observatorio Universitario de Vinculacion o con las etapas del
proceso al que deberan sujetarse los convenios de los que la Institucion sea parte.

Articulo 3. El Observatorio Universitario de Vinculacion es el mecanismo de
seguimiento y evaluacion de los convenios con que cuenta la Universidad Auténoma del
Estado de México, el cual permitird, como herramienta tecnoldgica, la gestion y validacion
agil y eficaz de los mismos.

Articulo 4. EI Observatorio Universitario de Vinculacion serda operado por la
Secretaria de Extension y Vinculacion, Oficina del Abogado General, organismos
académicos, planteles de la Escuela Preparatoria, centros universitarios, dependencias
acadéemicas y otras dependencias de la Administracion Central de la Universidad Auténoma
del Estado de México.

La capacitacion para la operacion del Observatorio Universitario de Vinculacion
estard a cargo de la Secretaria de Extension y Vinculacion a través de la Direccion de
Vinculacion Universitaria.

Articulo 5. Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

I. Espacio(s) o dependencia(s) universitaria(s), a los organismos académicos, planteles
de la Escuela Preparatoria, centros universitarios, dependencias académicas Yy
dependencias de la Administracion Central que gestionen convenios.

I1. Convenios, a los instrumentos legales denominados acuerdos, contratos, convenios u
otros de indole semejante, que suscriba la Universidad Auténoma del Estado de
México.

I1l. Contraparte, toda persona fisica o0 moral con la que la Universidad Autonoma del
Estado de México pretenda suscribir o haya suscrito un convenio.

IV. Lineamientos, a los Lineamientos del Observatorio Universitario de Vinculacion de la
Universidad Auténoma del Estado de México.



V. Observatorio, al Observatorio Universitario de Vinculacion.
V1. UAEM, a la Universidad Auténoma del Estado de México.

TITULO SEGUNDO
DE LOS CONVENIOS

Articulo 6. Para efecto de los presentes lineamientos se entiende como convenio al
pacto o acuerdo escrito en el que es parte la UAEM y que gestionan los espacios o
dependencias universitarias, donde se establecen compromisos, obligaciones y/o derechos
sobre una actividad, servicio o materia determinada.

Articulo 7. Previo al inicio de la gestion de un convenio, los titulares de los espacios
o0 dependencias universitarias lo someteran a la autorizacion del rector de la UAEM, excepto
en aquellos casos que se trate de renovacion o cuando asi lo determine dicha autoridad.

Articulo 8. La Oficina del Abogado General determinara aquellos convenios que
deberan ir acompafiados de un mandato especial y/o protesto; asimismo, los convenios
podran complementarse con anexos.

Articulo 9. EI Mandato Especial es el documento mediante el cual el rector de la
UAEM, en ejercicio de sus facultades y atribuciones, autoriza al titular de un espacio o
dependencia universitaria para que suscriba un convenio.

Articulo 10. Para el caso de los convenios que impliquen el ejercicio de recursos
econdémicos, éstos deberan acompariarse de un Protesto firmado por el responsable del
manejo y comprobacion del recurso.

Articulo 11. Los Anexos de un convenio son los documentos que forman parte
adicional del mismo y en los que se incluye informacion relacionada con términos y
condiciones del instrumento legal, documentos que por su contenido técnico-operativo no
requieren contar con la validacion del abogado general.

Articulo 12. Los espacios o0 dependencias universitarias que gestionen convenios,
seran los responsables de velar por el resguardo y proteccion de los datos personales de la
documentacién que soliciten y obtengan de la contraparte.

Articulo 13. El objeto o servicio de los convenios que se registren en el observatorio
debera corresponder a cualquiera de las siguientes categorias:

a) Asesorias y Consultorias

b) Educacién Continua

c) General

d) Practicas Profesionales y Servicio Social
e) Proyectos de Investigacion

f)  Pruebas y Analisis

g) Otros - Acreditaciones y Certificaciones
h)  Otros - Actividades Culturales



i) Otros - Afiliacién al IMSS
j) Otros - Apoyos
k) Otros - Comodato
I) Otros - Compra-Venta
m)  Otros - Comunicacién
n)  Otros - Descuentos Comerciales
0) Otros - Donaciones
p) Otros - Ediciones y Coediciones
q) Otros - Intercambio Académico
r)  Otros - Propiedad Intelectual/Patentes/ Derechos de Autor
s) Otros - Redes Académicas
t) Otros - Mercado Laboral

Articulo 14. Los convenios se registraran en el observatorio de acuerdo a su
naturaleza, bajo los siguientes rubros:

a) Convenio General de Colaboracion
b) Convenio Especifico de Colaboracion
c) Acuerdo Operativo de Colaboracién
d) Otros

CAPITULO UNICO
DE LOS CONVENIOS UNIVERSITARIOS Y DE LOS CONVENIOS
UNIVERSITARIOS ESPECIALES

Articulo 15. Los convenios universitarios son aquellos que deberan gestionar los
espacios 0 dependencias universitarias, excepto las de la Administracion Central,
directamente ante la Secretaria de Extension y Vinculacion, a través de la Direccion de
Vinculacién Universitaria; la Secretaria de Cooperacion Internacional, mediante la Direccion
de Impulso a la Internacionalizacion o la Secretaria de Investigacion y Estudios Avanzados,
por medio de la Direccion de Investigacion, segun sea la materia u objeto de los mismos.

Las dependencias administrativas que deberan gestionar los convenios conforme a
lo establecido en este articulo, son las secretarias de Docencia, Difusion Cultural, Planeacion
y Desarrollo Institucional, excepto aquéllos que tengan la calidad de convenios universitarios
especiales, conforme a la determinacién del titular de la secretaria, considerando los términos
perentorios que para su suscripcion sefialen convocatorias, proyectos o disposiciones
oficiales.

Articulo 16. Los convenios universitarios especiales son aquellos que deberan
gestionar las dependencias de la Administracion Central ante la Oficina del Abogado
General, mediante los responsables previamente designados, siendo las siguientes:

a) Secretaria de Docencia

b) Secretaria de Investigacion y Estudios Avanzados
c) Secretaria de Rectoria

d) Secretaria de Difusion Cultural



e) Secretaria de Extension y Vinculacion

f)  Secretaria de Administracién

g) Secretaria de Planeacion y Desarrollo Institucional
h)  Secretaria de Cooperacion Internacional

i) Oficina del Abogado General

j)  Secretaria Técnica de Rectoria

k) Direccion General de Centros Universitarios

I) Direccion General de Comunicacion Universitaria

TITULO TERCERO
DEL PROCESO DE LOS CONVENIOS

Articulo 17. Los convenios que gestionen los espacios o dependencias
universitarias deberan seguir el proceso que establecen los lineamientos, el cual esta
vinculado al observatorio y que incluye las fases de propuesta, revision, validacion,
suscripcion, resguardo y evaluacion.

En el proceso participaran todas las areas involucradas en la gestion de los
convenios, siendo los titulares de los espacios o dependencias universitarias los responsables
del cumplimiento del objeto de los convenios que suscriban.

Articulo 18. Para la gestion de los convenios se debera observar lo dispuesto en los
presentes lineamientos, lo indicado en el observatorio, asi como las particularidades que
determinen los titulares de los espacios o dependencias universitarias ante las que se
gestionen, dandose a conocer por los medios acordados previamente.

CAPITULO PRIMERO
DE LA PROPUESTA

Articulo 19. Se considera propuesta, al proyecto de convenio inicial que realicen
los espacios o dependencias universitarias, que contenga las consideraciones técnico-
juridicas minimas previas a su suscripcion.

Articulo 20. La propuesta de convenio debera contener, de manera enunciativa, no
limitativa, los siguientes requisitos:

I. Nombre completo sin abreviaturas, denominacién o razon social de la contraparte.
I1. Grado, nombre completo sin abreviaturas y cargo del titular, representante o apoderado
legal de la contraparte.

I1l. Declaraciones de los suscribientes, sefialando como minimo la existencia legal de las
partes, personalidad juridica de quien suscribe, asi como sus datos de identificacion y
domicilio legal.

IV. Objeto claro, conciso y delimitado en cuanto a la materia, servicio o actividad(es) a
realizar.

V. Obligaciones y compromisos tendentes al cumplimiento del objeto del convenio.



VI. Beneficios académicos, cientificos, culturales, sociales u otros que se obtendran, tanto
para el espacio o dependencia universitaria, como para la comunidad universitaria en
general.

VII. En caso de incluir recursos econdmicos, se tendrén que establecer las formalidades
correspondientes.

VIII. Los responsables, &reas o comision técnica o de seguimiento, sefialando el nombre
completo sin abreviaturas, grado académico y cargo, segun sea el caso.

IX. Vigencia del convenio en funcion de su objeto.

X. Titularidad de la propiedad intelectual y demas derechos que resulten de su objeto.

XI. Actas de entrega, finiquito o cierre, cuando por la naturaleza del convenio asi lo
determinen los suscribientes.

XII. Lugar y fecha de suscripcion; para convenios internacionales este requisito sera
establecido al momento de la suscripcion.

Articulo 21. La revision técnica de la propuesta de convenio para el caso de los
convenios universitarios, estara a cargo de la Secretaria de Extension y Vinculacion, a través
de la Direccion de Vinculacion Universitaria; la Secretaria de Cooperacién Internacional,
mediante la Direccion de Impulso a la Internacionalizacion o la Secretaria de Investigacion
y Estudios Avanzados, por medio de la Direccion de Investigacion, segun sea la materia u
objeto del instrumento legal.

Una vez efectuada la revision técnica, y en caso de existir inconsistencias, la
propuesta serd remitida al espacio o dependencia universitaria solicitante, de no existir éstas,
se enviara a la Oficina del Abogado General para su revision juridica y validacion.

Para los convenios universitarios especiales la revision técnica estaréa a cargo de las
dependencias de la Administracion Central solicitantes.

Articulo 22. Una propuesta de convenio se considera inactiva después de seis meses
de no recibir respuesta, atencion o gestion alguna en el observatorio, de las fases del proceso
establecido en los lineamientos; una vez transcurrido dicho periodo, para el caso de
reactivacion, se debera ingresar como una nueva solicitud.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA REVISION Y VALIDACION

Articulo 23. La revision es el analisis juridico que realiza la Oficina del Abogado
General de la UAEM a la propuesta de convenio, con sujecion a la normatividad universitaria
y demas disposiciones aplicables.

Articulo 24. La validacion es el aval que otorga el Abogado General de la UAEM
sobre la parte legal y no técnica del convenio que se propone, asi como del Mandato Especial
y/o Protesto, segun sea el caso, previo cumplimiento de los requerimientos necesarios, en
términos de los presentes lineamientos y demas legislacion aplicable.



Articulo 25. Para gestionar la revision y validacion de cualquier convenio con
personas fisicas o morales del sector privado, sera indispensable adjuntar en archivo
electronico la documentacion siguiente:

I. Para personas fisicas:

a) Acta de nacimiento

b) Identificacion oficial

c) Comprobante domiciliario

d) Registro federal de contribuyentes, s6lo cuando se consideren recursos econémicos

e) Aviso de privacidad de datos personales, en original y firmado por la contraparte

f)  Documentacion que acredite la titularidad de los derechos relativos a la propiedad
intelectual que sea objeto y/o derive del convenio

I1. Para personas morales:

a) Acta constitutiva, modificaciones o sus equivalentes

b) Poder notarial o documento que acredite la personalidad juridica del representante
0 apoderado legal

c) ldentificacion oficial del representante o apoderado legal

d) Comprobante domiciliario

e) Registro federal de contribuyentes, s6lo cuando se consideren recursos econémicos

f) Aviso de privacidad de datos personales, en original y firmado por el representante
0 apoderado legal de la contraparte

g) Documentacion que acredite la titularidad de los derechos relativos a la propiedad
intelectual que sea objeto y/o derive del convenio

Articulo 26. En caso de no remitir la documentacién a que refiere el Articulo 25 de
los presentes lineamientos, la propuesta de convenio se devolvera con las observaciones y no
procederd su validacion hasta su debido cumplimiento.

Articulo 27. Una vez revisada la propuesta de convenio, se procedera a su
validacién, o en caso de existir inconsistencias juridico-técnicas, se remitiran las
observaciones correspondientes al espacio o dependencia universitaria respectiva para que
sean atendidas o subsanadas.

Articulo 28. Una vez que se haya otorgado la validacion a la propuesta de convenio,
la Oficina del Abogado General de la UAEM procedera a la impresién de la misma,
conjuntamente con los anexos, mandatos especiales y/o protestos correspondientes.

Articulo 29. Los ejemplares originales de la propuesta de convenio y demas
documentacion, seran remitidos a la dependencia de la Administracion Central solicitante
para recabar las firmas correspondientes.



CAPITULO TERCERO
DE LA SUSCRIPCION

Articulo 30. La suscripcion es el acto mediante el cual se plasman las firmas de las
partes y con ello se formaliza juridicamente la celebracidn del convenio, a efecto de que se
cumplan los compromisos establecidos y surta los efectos legales conducentes.

Articulo 31. Una vez validada la propuesta de convenio, las dependencias de la
Administracion Central sefialadas en el Articulo 16 de los presentes lineamientos, la remitiran
a las dependencias o espacios universitarios solicitantes, siendo éstas responsables de recabar
las firmas de las partes intervinientes.

Articulo 32. El plazo maximo para recabar las firmas de los convenios v,
posteriormente, remitirlos debidamente suscritos a resguardo, estara a lo siguiente:

I. Un afio para los convenios celebrados con aquellas contrapartes de origen extranjero.
I. Seis meses para los convenios celebrados con las contrapartes cuya residencia esté en
México.
I1l. Tres meses para los convenios celebrados con las contrapartes cuya residencia esté en
el Estado de México.

Los plazos se computaran a partir de la fecha en que las dependencias de la
Administracion Central, sefialadas en el Articulo 16 de los presentes lineamientos, remitan
los convenios para recabar las firmas.

CAPITULO CUARTO
DEL RESGUARDO

Articulo 33. El resguardo es el archivo y tutela de los convenios suscritos por la
UAEM, asi como de los documentos que los conformen, el cual estara a cargo de la Oficina
del Abogado General.

Articulo 34. El resguardo se llevard a cabo siempre y cuando sean remitidos el
convenio y los documentos que lo integran, de estar incompletos, se devolveran y no
procedera el mismo hasta en tanto se integre el expediente completo.

Articulo 35. En el supuesto de que los espacios 0 dependencias universitarias
incumplan con los plazos sefialados en el Articulo 32 para remision de los convenios a
resguardo, se cancelaran en el observatorio por no ser considerados formalizados, con
independencia de los efectos legales que procedan por el incumplimiento en que se incurrio.

CAPITULO QUINTO
DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Articulo 36. El seguimiento y evaluacion de los convenios corresponde en primera
instancia a cada uno de los espacios o dependencias universitarias que los suscriban, en
funcién del cumplimiento del objeto de los mismos.
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Articulo 37. La Secretaria de Extension y Vinculacion, a través de la Direccion de
Vinculacion Universitaria, realizard las acciones de seguimiento y evaluacion de los
convenios mediante el observatorio, para fines estadisticos e informativos, bajo los términos
y condiciones siguientes:

I. Se llevaran a cabo a traves de cédulas de evaluacion que el observatorio emitira cada
seis meses a partir de la fecha de suscripcién del convenio, de acuerdo al objeto y/o
servicio que se desarrolle en el mismo.

Il. Las actividades de intercambio académico que se incluyan en un convenio podran ser
evaluadas cada afio.
I11. Los convenios cuyo objeto se cumpla en un solo acto, como los de donacién, edicion
o0 coedicion, se evaluaran en una sola ocasion.
IV. La informacion solicitada en la cédula de evaluacion sera proporcionada por los
responsables de vinculacion que se encuentren registrados en el observatorio.
V. La informacién que se integre a las cédulas de evaluacion deberd comprender
unicamente el periodo solicitado.
VI. Un convenio se considerara como no operado cuando no se registre actividad y
porcentaje de avance en dos cédulas de evaluacion de manera continua.
VII. El tiempo de respuesta de la informacion solicitada para la cédula de evaluacion seré
de diez dias habiles a partir de la fecha de recepcion de ésta.
VIII. Los resultados de las evaluaciones obtenidas deberan concentrarse y resumirse en el
observatorio, con fines estadisticos e informativos.

Articulo 38. Todo lo no dispuesto en los presentes lineamientos sera resuelto
conjuntamente por la Oficina del Abogado General y la Secretaria de Extension y
Vinculacion.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entrardn en vigor a partir del dia de su
expedicion, debiéndose publicar en el 6rgano oficial de difusion “Gaceta Universitaria”.

SEGUNDO. Los convenios cuya gestion se haya iniciado con anterioridad a la
entrada en vigor de los presentes lineamientos, continuarén su proceso bajo los términos del
Sistema Integral de Convenios a cargo de la Secretaria de Extension y Vinculacion.

TERCERO. El Sistema Integral de Convenios desaparecera una vez que se hayan
concluido las acciones derivadas de la gestion de los convenios que se iniciaron con
anterioridad a la operacién del observatorio.

CUARTO. Se derogan las disposiciones de la normatividad universitaria de igual o
menor jerarquia que se opongan a los presentes lineamientos.



PUBLICACIONES EN LA “GACETA UNIVERSITARIA”

EXPEDICION
APROBACION: Por el Rector de la Universidad Auténoma del Estado de
México, el dia 20 de septiembre de 2016
PUBLICACION: Gaceta Universitaria, Nam. 255, Septiembre 2016, Epoca
XIV, Afio XXXII
VIGENCIA: 20 de septiembre de 2016



